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غذٍس پشٍاًِ حفش چبُ ثِ جبی چبُ  ّذف

  تؼبسیف

 اضخبظ حقیقی ٍ حقَقی  خذهت گیشًذگبى

اداسُ ّب ٍ اهَس ّبی هٌبثغ آة ضْشستبًْب  خذهت دٌّذگبى

 هذاسک ٍ اطلاػبت هَسد ًیبص هَسد ًیبص
،اغل ( کِ هحضشی ضذُ ثبضذ1کپی ضٌبسٌبهِ،کبست هلی،تکویل فشم ضوبسُ)اگش تغییش ًبم غَست گشفتِ ثبضذ

 فیص ٍاسیضی،استؼلام ّب

 غذٍس پشٍاًِ حفش چبُ ثِ جبی چبُ فشهْبی هَسد استفبدُ

  هسئَلیت ٍ اختیبسات

  قَاًیي ٍ هقشسات

 سٍص 22 سٍص،حذاکثش 13حذاقل  هذت صهبى اًجبم کبس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ػجذالاحذ ثبضقشُ: تػَیت کٌٌذُ  غفت الله ّوتی: تبییذ کٌٌذُ  حسي آرسم دل: تْیِ کٌٌذُ 
  :تبسیخ اٍلیي غذٍس 

 
سشپشست دفتش ثْجَد  : سوت

 هذیشیت ٍ هٌبثغ اًسبًی

کبسضٌبس حفبظت ٍ ثْشُ ثشداسی : سوت
  اص آثْبی صیشصهیٌی

 هذیش دفتش حفبظت ٍ ثْشُ ثشداسی: سوت
 

 14/04/91: تبسیخ  14/04/91: تبسیخ  14/04/91:تبسیخ 
 :تبسیخ غذٍس ًسخِ ثبصًگشی ضذُ

  
  
   

  اهضبء  اهضبء  اهضبء
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شرح مراحل انجبم کبر  

دس غَست کبّص آثذّی ثِ اداسُ ضْشستبى هشثَطِ هشاجؼِ ًوَدُ ٍ فشم دسخَاست غذٍس  (ضشة، کطبٍسصی، غٌؼت)هبلک چبُ

دس غَستی کِ هتقبضی پشٍاًِ ثْشُ ثشداسی ًذاضتِ ثبضذ هیجبیست گشدش کبس غذٍس پشٍاًِ ثْشُ . پشٍاًِ حفش چبُ ثِ جبی چبُ سا تکویل هیٌوبیذ

 ّکتبس ثبضذ اص اداسُ جْبد کطبٍسصی ضْشستبى هشثَطِ 3ثشداسی  سا طی ًوبیذ ٍ دس غَستی کِ هسبحت صهیي هتقبضی دس ثخص کطبٍسصی ثیص اص 

.  ّکتبس ثبضذ استؼلام اًجبم ًویطَد3دس غَستی کِ صهیي هتقبضی کوتش اص . استؼلام آثیبسی تحت فطبس سا اسائِ ًوبیذ

ثِ دًجبل اًجبم تسَیِ حسبة ّضیٌِ ّبی  .ثب تکویل فشم هشثَطِ اگش هبلک ثذّی ًیض داضتِ ثبضذ اقذام ثِ تسَیِ حسبة هیٌوبیذ

دس تبسیخ هقشس ثبصدیذ ثؼول آهذُ ٍ گضاسش تْیِ ضذُ . کبسضٌبسی ثشای پشداخت ثِ ایطبى اػلام ٍ تبسیخ ثبصدیذ کبسضٌبسی هطخع هیگشدد

تػوین کویسیَى یؼٌی اػلام هَافقت یب ػذم هَافقت ثب غذٍس هجَص ثب اهضب سئیس اداسُ یب . ٍ ثِ کویسیَى غذٍس پشٍاًِ ّب اسسبل هیطَد

 .اهَس ثِ هتقبضی اػلام هیگشدد

 

هشاحل ٍ هذت صهبى غذٍس هجَص کف ضکٌی چبُ 

مسئول انجبم مرحله 
مدت زمبن 

 (روز)حداقل

مدت زمبن 

 (روز)حداکثر

تکویل فشم دسخَاست ٍ اًجبم تسَیِ حسبة ٍ پشداخت ّضیٌِ ّبی کبسضٌبسی ٍ 
دسیبفت استؼلام اص جْبد کطبٍسصی 

هتػذی تطکیل /هتقبضی
پشًٍذُ 

3 7 

 6 3کبسضٌبس حفبظت هٌبثغ آة اًجبم ثبصدیذ ٍ تْیِ گضاسش کبسضٌبس 

 1 1هتػذی تطکیل پشًٍذُ اسسبل ثِ کویسیَى 

 7 5کویسیَى اظْبس ًظش کویسیَى 

 1 1سئیس اداسُ یب هذیش اهَس اػلام ًتیجِ ثِ هتقبضی 
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 شروع

 متقبضی

 اسائِ دسخَاست غذٍس پشٍاًِ حفش چبُ ثِ جبسی چبُ

 رئیس اداره یب مدیر امور

 
 اسجبع ثِ هتػذی تطکیل پشًٍذُ

 متصدی تشکیل پرونده

اػلام ّضیٌِ ّبی کبسضٌبسی ٍ ثذّی، اػلام ًَثت 
 ثبصدیذ ثِ هتقبضی ، اخز اػلام ًظش حقَقی

 کبرشنبس منببع آة 

 اًجبم ثبصدیذ ٍ تْیِ گضاسش کبسضٌبسی

 خیر

آیب هتقبضی پشٍاًِ ثْشُ ثشداسی ٍ 
 هجَصخشیذ تجْیضات داسد؟

گشدش کبس پشٍاًِ ثْشُ ثشداسی ٍ یب 
 هجَصخشیذ تجْیضات 

 بلی

آیب هسبحت صهیي کطبٍسصی 
  ّکتبس هی ثبضذ؟3هتقبضی کوتش اص 

 بلی

 خیر
 رئیس اداره یب مدیر امور

 
استؼلام سیستن آثیبسی تحت فطبس اص اداسُ جْبد 

 کطبٍسصی ضْشستبى

 متقبضی

 
 اسائِ پبسخ استؼلام اداسُ جْبد کطبٍسصی ضْشستبى

 خیر

 آیب هَاسد هَسد تبئیذ است؟

 رئیس اداره یب مدیر امور

 
 اػلام ثِ هتقبضی جْت سفغ هغبیشتْب

 بلی

 متقبضی

 سفغ هغبیشتْب

A 

چبّْبی 
ضشة ٍ 
 غٌؼت
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 دبیر کمیسیون صدور پروانه هب

 اػلام ًَاقع 

 رئیس اداره یب مدیر امور

 
کبسضٌبس هٌبثغ آة جْت سفغ /اػلام ثِ هتقبضی

 هغبیشتْب

 کبرشنبس منببع آة/ متقبضی 

 سفغ ًَاقع

 رئیس اداره یب مدیر امور

 
 اسسبل پشًٍذُ هتقبضی ثِ کویسیَى غذٍس پشٍاًِ ّب

 کمیسیون صدور پروانه هب

غذسٍ سای دس هَسد دسخَاست هتقبضی ٍ اػلام 
 هَافقت یب ػذم هَافقت ثِ هذیش اهَس یب سئیس اداسُ 

 خیر
 آیب هَاسد هَسد تبئیذ است؟

 بلی

A 

 پبیبن

 رئیس اداره یب مدیر امور

 
اػلام هَافقت یب ػذم هَافقت ثب غذٍس پشٍاًِ حفش چبُ 

 ثِ جبی چبُ 

 


